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Prérequis :

Pour pouvoir alimenter le fonds documentaire fédéral il faut avoir, au minimum, des droits en tant

que « rédacteur » sur l'espace de travail concerné.
Pour la fédération 01 exemple il faut €tre dans le groupe : « Fédération 01 — Rédacteurs »
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1 Ajoutd’'un document depuis le Fonds Documentaire :

Une fois connecté a I’Intranet depuis le lien : https://intranet.admr.info/,
il faut se rendre sur le numéro de sa fédération et choisir « Fonds Documentaire ».

A

\ Thématiques Espaces collaboratifs Mes outils

(Pp—— | [ Fonds Documentaire ]

Annuaire

Il est possible de contribuer ici, a la « racine » du fonds documentaire de la fédération, mais il est
préférable d’accéder aux sous catégories afin d’organiser au mieux les fichiers.
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Ces contenus sont listés ci-dessous :

[ Desfichiers

Des dossiers

|

Actualité
& Album

/€] DB Web Page
[ Document

=] Questionnaire

= Questionnaire - Evénement de Ca...

£ Undocument distant

5 Ajouter & partir d'un modéle

Le document se trouvera ainsi dans 1’espace de travail de la fédération 01 et dans le répertoire désigné.
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2 « Fonds documentaire » depuis « Mes OQutils » :

Il existe un menu « Fonds documentaire » présent dans « Mes Outils » :

Fonds documentaire

Ce « Fonds documentaire » est rattaché a un espace « global », il donne acces au « Fonds documentaire
national » sur lequel un utilisateur standard ne peut pas contribuer mais uniquement consulter.

Il permet donc la visualisation des répertoires et des différents contenus mis a disposition selon les
autorisations.

Ci-dessous on retrouve les deux espaces :
- Fonds documentaire national
- Documents Fédération 01

Racine > Fonds documentaire national

Dossiers
Titre

m Racine
B COMMUNICATION

Mm Fonds documentaire national &

i Documen Bw DEVELOPPEMENT

B FILIALES

Bm FORMATION

Depuis ce menu, 1’action d’ajout n’est pas possible hormis pour la création d’un dossier :

B Des dossiers

Dossiers % Ajouter & partir d'un modéle

I Racine

M Fonds documentaire national J#

mm Documents Fédération 01 ##

L’ajout d’un fichier se fait donc uniquement suivant la procédure expliquée au point 1.
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